Obecné zastupitelstvo v Michalanoch na zaklade § 11 ods. 4 pism. k) zdkona ¢. 369/1990 Z.
z. 0 obecnom zriadeni v zneni nehorsich predpisov vydava tento

Rokovaci poriadok obecného zastupitel’stva
Obce Michalany

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva obce Michalany upravuje pravidla o rokovani
zastupitel'stva, o priprave materidlov a podkladov na rokovanie, spdsobe uzndSania sa a
prijimania vSeobecne zavdznych nariadeni, sposobe kontroly plnenia uzneseni a
zabezpecovania uloh tykajucich sa miestnej samospravy.

Clanok 2
Priprava zasadnuti zastupitel’stva

1. Zasadnutie obecného zastupitelstva (d’alej len ,,zastupitel'stvo®) pripravuje starosta resp.
zastupca starostu v sucinnosti s komisiami a uréenymi zamestnancami obce.

2. Za pripravu zasadnuti zastupitel'stva zodpoveda starosta. Podl'a ¢asového harmonogramu a
podla aktudlnych potrieb obce jeden kalendarny tyzden pred terminom zasadnutia stanovi:

a. datum, hodinu a miesto rokovania,
b. program rokovania.

3. Materidly, resp. odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie zastupitel'stva musia byt
vypracované prehladne, vecne a odborne spravne a terminologicky presne. Musia byt
struéné, pritom vSak Uplné a musia obsahovat konkrétne navrhy na prijatie uzneseni.
Materialy buda zaslané 5 dni pred terminom zasadnutia zastupitel'stva jednotlivym
poslancom. Vo vynimo¢nych pripadoch je mozné doplnit’ material 2 dni pred zasadnutim. Vo
vel'mi vynimoc¢nych pripadoch je mozné rozdat’ materidl priamo na zasadnuti. Nedodrzanie
lehoty na predkladanie materialov sa musi zastupitel’stvu odovodnit’.

4. RozsiahlejSie tabul’kové udaje a prehl'ady sa uvadzaju v prilohéch predlozenych materialov.

5. Materialy sa vypracuvajii vecne a Casovo tak, aby umoznili podl'a potreby veci v€asné
zaujatie stanoviska obecného zastupitelstva alebo prisluSnych komisii zastupitel’stva.

6. Obsah materialov:

a. nazov materialu,
predkladatel’ materialu,

c. stanovisko prisluSnej komisie, ktoré predlozi starostovi spravidla do 3 pracovnych dni
pred zasadnutim zastupitel’stva,

d. stanovisko prislusnej komisie, ktoré predlozi starostovi spravidla na rokovanie
zastupitel'stva,

e. navrh na uznesenie, pripadne navrh v§eobecne zavidzného nariadenia.



7. Spracovatel’ materidlu zodpovedé za to, Ze jeho obsah je v sulade s Ustavou, zakonmi a
inymi vSeobecne zdvdznymi predpismi.

8. Jednotlivé materidly, pokial’ si to charakter predkladaného materidlu vyzaduje, musia
obsahovat’:

a. vyhodnotenie doterajSieho stavu,
. uvedenie dévodu novej Gipravy,
c. odovodnenie novych navrhovanych opatreni, spdsob ich realizacie, ekonomicky rozbor,
resp. dosah na rozpocet, administrativnu naro¢nost’, pokial’ opatrenia st variantné, uviest’
ich vyhody a nevyhody a ndvrh, ktory uprednostiiuje spracovatel’, resp. predkladatel’.

9. Starosta modze stanovit, ku ktorym materidlom nepovazuje za potrebné¢ predlozit
stanovisko komisie.

10. Uplné materialy buda spolu s pozvankou zaslané poslancom v terminoch podl'a bodu 3
tohto ¢lanku Rokovacieho poriadku.

Clanok 3
Zvolavanie zasadnuti zastupitel’stva
1. Zasadnutia zastupitel'stva sa konaju podl'a potreby, najmenej raz za tri mesiace.

2. Rokovanie zastupitel'stva starosta zvola aj:

a. ak o to poziada aspon 1/3 poslancov zastupitel'stva, a to do 15 dni od dorucenia
ziadosti na jeho konanie,

ak o to poziada viac ako 20 % vSetkych opravnenych voliCov obce/mesta,

v pripade slavnostnych prilezitosti,

v pripade prerokovania zavaznych tloh, ktoré¢ nebolo mozné naplanovat vopred,

v pripade nudzového stavu a krizovych situacii v obci.
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3. Oznam o zasadnuti zastupitel'stva spolu s navrhovanym programom musi byt’ zverejneny
na tradnej tabuli a webovom sidle najneskor 3 dni pred jeho konanim.

Clanok 4

Priebeh rokovania

1. Rokovania zastupitel'stva vedie a riadi starosta, v pripade jeho nepritomnosti jeho
zastupca alebo nim povereny poslanec (d’alej len ,,predsedajuci®). Rokovania sa vedi
tak, aby mali pracovny charakter, vecny a tcelovo zamerany priebeh, bez zbytocnych
formalit, v stilade so schvalenym programom.

2. Predsedajuci otvori rokovanie v urent hodinu, ak je pritomna nadpolovicna vacSina
poslancov. V pripade, ak sa nezide pozadovany pocet poslancov do 30 minut po Case
urCenom na zaCiatok rokovania a zastupitel'stvo z toho dovodu nie je
uznaSaniaschopné, zvola starosta do 14 dni nové zasadnutie. Obdobne sa postupuje pri
poklese poctu poslancov pocas rokovania, pokial sa potrebny pocet poslancov
neupravi, resp. je zrejmé, ze sa neupravi ani v lehote 30 minut.

3. Poslanci ospravedlitujii svoju neucast’ na rokovani zastupitel'stva starostovi vopred
pred rokovanim zastupitel'stva.
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V uvode rokovania ozndmi predsedajuci pocet pritomnych poslancov, predlozi na
schvalenie program rokovania, navrh 2 overovatel'ov zapisnice a ur¢i zapisovatela.
Zastupitel'stvo schvaluje navrh programu zasadnutia a jeho zmenu na zaciatku
zasadnutia.

Predsedajuci vedie rokovanie v stlade so schvalenym programom. V pripade
rozdielnych navrhov ¢i stanovisk k procedurdlnym otazkam vzniknutym pocas
rokovania navrhuje d’al$i postup starosta obce.

Jednotlivé body programu predkladaju zastupitel'stvu spracovatelia materialov. Po ich
vystupeni otvori predsedajlici rozpravu.

Pokial’ je potrebné k prerokovavanej problematike predlozit’ stanovisko prislusnej
komisie, vypocuje zastupitel'stvo jej stanovisko. Odborné stanovisko podava starostom
urceny spracovatel’ materialu, spravidla zamestnanec obce.

Utastnici zasadnutia zastupitelstva sa musia zdrzat' kazdého prejavu a vyjadrenia,
pokial’ im predsedajuci neudeli slovo.

Utastnici zasadnutia zastupitel'stva, ktori nie su poslanci, sa zdrzuju vo vyhradenych
priestoroch pre verejnost’ a hosti.

Do rozpravy sa hlasia poslanci zdvihnutim ruky. Predsedajuci udeluje slovo
poslancom v poradi, v akom sa prihlasili do rozpravy a po nich ostatnym ucastnikom
zasadnutia.

Obyvatel obce ma pravo zucastiiovat’ sa na zasadnutiach zastupitel'stva a vyjadrovat
na nich svoj nazor, ak o to poziada a predsedajuci mu udeli slovo. Ak chce vystapit’
priamo k prerokuvanému bodu programu, predsedajici mu udeli slovo, ak sa na tom
uznesie nadpolovi¢na vécSina pritomnych poslancov. V pripade, ze obyvatel' obce
chce vystupit’ k problematike, ktord nie je predmetom rokovania, predsedajuci mu
udeli slovo po odsuhlaseni nadpolovicnou vécsinou pritomnych poslancov v bode
,,Rozne“. Casovy rozsah vystiipenia nesmie presahovat’ 5 minut.

Ak bola v rozprave uvedena podstatnd nepresnost’ alebo nespravnost’, méa poslanec
pravo na prednesenie faktickej poznamky alebo odpovede na fiu. Predsedajici mu
udeli slovo po vystipeni recnika, po ktorom sa poslanec s faktickou poznamkou
prihlasil. Faktickd poznamka sa signalizuje zdvihnutim rik spojenych do pismena T.
Rozsah faktickej poznamky nesmie presiahnut’ 1 min.

Na zasadnuti zastupitel'stva sa moze ujat’ slova len ten, komu ho predsedajici udelil.

V pripade, ak nehovori diskutujuci k veci, moéze mu predsedajiici odiat’ slovo s tym,
ze na jeho poziadanie d4 o tomto rozhodnuti hlasovat’ poslancom.

V pripade, Ze niekto rusi zasadnutie zastupitel'stva, moze ho predsedajtci vykazat' zo
zasadacej miestnosti.

Rozprava kon¢i spravidla vtedy, ked vystipili vSetci prihlaseni. Kazdy poslanec
zastupitel'stva ma pravo predlozit’ navrh na ukoncenie rozpravy; o tomto navrhu sa
hlasuje bez diskusie. Po prijati tohto ndvrhu maju este pravo vystipit do rozpravy len
ti poslanci, ktori eSte pred predlozenim navrhu na ukoncenie rozpravy boli do tejto
prihlaseni.

Clinok 5
Uznesenia zastupitel’stva

Navrhy uzneseni zastupitel'stva sa pripravuji sucasne s materialmi predkladanymi
zastupitel'stvu. Uznesenia sa formuluji stru¢ne s menovitym nositel'om uloh z nich
vyplyvajlcich a s terminom ich splnenia.
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V pripade, Ze je predlozeny pisomny navrh uznesenia v dvoch alebo viacerych
alternativach, hlasuje zastupitel'stvo najprv o alternative navrhnutej navrhovou
komisiou. Schvalenim jednej alternativy sa ostatné povazuju za neprijaté.

Pokial’ povaha uznesenia alebo iné skuto¢nosti vyzaduju, aby zastupitel'stvo hlasovalo
osobitne o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie ur¢i predsedajici.
Ak su navrhnuté¢ zmeny k predlozenému névrhu uznesenia, navrhova komisia da
hlasovat’ najprv o tychto zmenach, a to v poradi, v akom boli prednesené, pokial
navrhova komisia z hladiska ucelu nenavrhne inak. Pri rozsiahlejSej formulacii sa
vyzaduje, aby navrhy zmien uznesenia boli odovzdané navrhovej komisii aj pisomne.
Pisomne odovzdané navrhy musia byt najprv v rozprave ustne prednesené.

Ked’ zastupitel'stvo neprijme navrhované uznesenie alebo ani jednu z jeho alternativ,
navrhne d’al$i postup rieSenia problému predsedajici. O spdsobe rieSenia poslanci
hlasuju.

Hlasuje sa spravidla verejne a menovite, a to zdvihnutim ruky.

Kazdy poslanec m6ze navrhnut’, aby sa hlasovalo tajne — prostrednictvom hlasovacich
listkov. O takomto navrhu rozhoduje zastupitel’stvo.

Uznesenia zastupitel'stva sa zverejnia na Uradnej tabuli obce a jeho webovom sidle
najneskor do 10 dni odo dita ukonceného zasadnutia zastupitel'stva.

Clanok 6

Kontrola plnenia uzneseni zastupitel’stva

Plnenie uloh vyplyvajicich z uzneseni zastupitel'stva priebezne zabezpecuje a
kontroluje starosta.

O wvysledku kontroly starosta pravidelne informuje zastupitel'stvo spravidla
predkladanim materidlu s prehl'adom o splnenych uzneseniach, o priebezne plnenych
uzneseniach, o uzneseniach s navrhom na prediZzenie terminu, o nesplnenych
uzneseniach a o navrhoch na zruSenie uzneseni pre ich neaktualnost’.

Clanok 7

Navrhy a podnety poslancov

Poslanci maju pravo:

1.

2.

Dévat’ navrhy a podnety starostovi, jeho zastupcovi, predsedom komisii, zastupcom
subjektov, ktoré zriadila alebo zaloZila obec vo veci vykonu ich ¢innosti.

Navrhy a podnety su samostatnym bodom na kazdom rokovani zastupitel'stva pred
bodom rokovania ,,R6zne* a vedie sa o nich evidencia. Na podnety je starosta povinny
odpovedat’ priamo na zasadnuti zastupitel'stva. Ak obsah podnetu vyzaduje, aby bol
presetreny alebo aby bolo nutné vykonat’ niektoré opatrenia, lebo vysvetlenie nie je
dostacujuce, musi sa poslancovi poskytnut’ Gistna alebo pisomna odpoved’ najneskor
do 30 dni od podania podnetu.

Starosta ziadosti o pisomnt odpoved’ v rozsahu mozného zverejnenia veci musi
vyhoviet'.

Podnety poslancov zastupitel'stva sa budii zaznamenavat’ v zapisnici, pripadne sa bude
o nich hlasovat’ uznesenim.
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Pisomny navrh alebo podnet modze poslanec podat’ aj v podatel'ni obce alebo
emailovou spravou, kedy v texte vyjadri, ¢i mu postacuje tstna odpoved’ alebo ¢i si ju
vyzaduje pisomne.

Clanok 8

Technicko-organizacné zabezpecenia rokovania zastupitel’stva

Z rokovania zastupitel'stva sa vyhotovuje zépisnica, ktord obsahuje popis o tom, kto
viedol rokovanie, o pocte pritomnych poslancov, o obsahu rokovania, o prijatych
uzneseniach a o vysledku hlasovani.

Zapisnica sa po vyhotoveni zapisovatelom zaSle vSetkym poslancom a starostovi
obce. Poslanci a starosta obce do 48 hodin navrhnt pripomienky a upravy, zapisovatel’
ju opravi a takto opravena sa posle na overenie.

Zapisnicu z rokovania zastupitel'stva overuji a podpisuju 2 overovatelia z radov
poslancov zastupitel'stva. Ich sthlas, ako aj pripadne pripomienky tvoria prilohu
zéapisnice. Zapisnicu podpisuje tiez starosta obecného uradu. Zapisnica sa zverejituje
na webovom sidle obce najneskdr do 14 dni od konania zastupitel'stva.

Material z rokovani zastupitel'stva sa archivuje, a to urCenym zamestnancom obce.
Kazdy, kto o to poziada, méa pravo na pristup k tymto materidlom, vratane moznosti
robit’ si z nich odpisy alebo kopie.

Clanok 9

Zavereéné ustanovenia

Zmeny a doplnky tohto Rokovacieho poriadku schval'uje zastupitel'stvo.

Starosta a poslanci zastupitel'stva st povinni riadit’ sa tymto Rokovacim poriadkom a
dodrziavat’ jeho ustanovenia.

Na tomto rokovacom poriadku sa uznieslo zastupitel'stvo na svojom zasadnuti 16. 4.
2021 a prijaté bolo pod ¢islom uznesenia 20/2021.

Tento Rokovaci poriadok nadobuda u¢innost’ dnom 01.maja 2021.

Mgr. Zoltan Tarbaj
starosta



